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Externalitzacio tipus A:

Externalitzacio de I'edicidé de publicacions
gestionada pels responsables de l'obra,

fora del Servei Editorial de I'lEC
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1. Comunicacio a la cap del SE de la previsio d’externalitzacio

a final d’any per a I'any segiient
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Cap del Servei Editorial

Responsables de I'obra

Informacio requerida al formulari

1. Ambit de I'lEC responsable de I'obra (seccié, filial, etc.)

2. Titol de I'obra

3. Curadors / autors de l'obra

4. Responsables de la publicacié (si no sén els mateixos que els curadors)
5. Col-leccid

6. Extensio prevista

7. Calendari d’edicié previst




g eDEIDEs  [pstitut
§ d’Estudis

Externalitzacio tipus A
MCMVI] = Catalans

x INSTITV

2. Tramesa de l'original i d’informacio sobre I'edicio prevista,

abans d’encarregar-la (5 setmanes habils abans, com a minim)

v

Cap del Servei Editorial

Responsables de I'obra

Informacio requerida al formulari

. Ambit de I'lEC responsable de I'obra (seccid, filial, etc.)

. Titol de l'obra

. Curadors / autors de I'obra

. Responsables de la publicacid (si no sén els mateixos que els curadors)

5. Col-leccid (es proporcionara plantilla/maqueta a peticié dels interessats)

6. Caracteristiques técniques del llibre (6.1. extensid del text | 6.2. format |6.3. llengua (o llengles) | etc.)

7. Fases de 'edicié que es preveu d’encarregar (7.1 correccid d’original | 7.1 traduccio de textos | 7.3 correccid d’altres llengiies | etc.)
8. Especificitats de I'edicid a tenir en compte pel tipus d’obra

9. Termini maxim de lliurament del PDF definitiu i dels exemplars

10. Informacié sobre 'empresa i/o els professionals de I'edicié a qui es vol encarregar I'edicid i pressupostos corresponents
11. Difusid i distribucio previstes

12. Calendari d’edicio previst

Tramesa de l'original de 'obra

w N -
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3. Valoracid i validaciod de la proposta d’externalitzacio

Cap del Servei Editorial — Responsables de I'obra

Minims de qualitat editorial que han de tenir els projectes d’externalitzacié
S’hi ha de preveure totes les fases del procés editorial: correccié (d’original i de proves) dels textos, maquetacid, etc.

L'encarrec de les diferents fases s’ha de fer a empreses i/o professionals del sector editorial
Ledicié ha de seguir els criteris editorials i de correccid de les publicacions de I'lEC

S’ha de vetllar per obtenir els drets de reproduccié dels textos i de les imatges de la publicacié
Els pressupostos han de ser proporcionats a les tasques encarregades

U = 90D =

Valoracioé positiva = validacié del projecte

Valoracié negativa
(s"omplira aquesta opcid fins que la valoracié sigui positiva)

Comunicacié de les mancances o defectes detectats:
1.
2.
3.
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4. Gestio de les autoritzacions de publicacié i/o contractes d’edicié amb els autors

Cap del Servei Editorial

v

Responsables de I'obra

Informacio requerida al formulari
(els documents subratllats contindran els enllagos corresponents)

1. Si és una revista: cal incloure a les normes de publicacid les clausules Drets d’autor i responsabilitats i Proteccié de dades personals

2. Si és una monografia simple: gestionar el contracte d’edicié amb 'autor (o autors) a través de la cap del Servei Editorial (model de

contracte)
3. Si és una monografia composta: gestionar les autoritzacions amb els autors a través de la cap del Servei Editorial (model d’autoritzacid)
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5. Procés editorial i vistiplau final

5.1. Tramesa del PDF complet de la publicacié (tripa i coberta)

A\ 4

Cap del Servei Editorial

Responsables de I'obra

5.2. Revisions i comprovacions del Servei Editorial

5.2.1 Comprovacié final de coheréncia i ajustament de criteris formals
5.2.2 Revisié i complecio de la pagina de crédits: assignacié d’ISBN, diposit legal, DOI, i dades catalografiques (Biblioteca de

Catalunya)

5.3 Vistiplau final

> Responsables de I'obra

Cap del Servei Editorial
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6. Tramesa dels arxius definitius i publicacié digital
6.1. Tramesa dels arxius definitius de la publicacié: PDF (per a web) i arxius oberts i tancats i fonts (per a

impremta)

A 4

Responsables de I'obra Cap del Servei Editorial

6.2. Publicacié digital
- Monografies i revistes: al Portal de Publicacions (PdP)

- Revistes: a ’Hemeroteca Cientifica Catalana (HCC)
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7. Entrada dels exemplars al magatzem de I'lEC
8. Gestio de I'albara i de les factures

9. Difusid i distribucio de I'obra



